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APSKAITOS TECHNIKO FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis apskaitos technikas vykdo $ias funkcijas:

tvarko kelionés lapy apskaitg su buhalterinés apskaitos UAB* Autoinfa* programa; veikla;
apskaiciuoja pagal marsrutus biliety kontrolés lapus;

pildo vairuotojy darbo laiko apskaitos ziniaras¢ius;

tvarko kuro apskaitg (kuro sunaudojimo Zziniarastis ,kuro sunaudojimas pagal atskiras
autotransporto priemones);

atlieka kasdienj autobusy darbo planavima, ménesiniy grafiky sudaryma;

priima uzsakymus autobusy nuomai ir juos jformina;

kas ménesj pateikia ataskaitas buhalterijai apie jvykdytus, nutrauktus ir nereguliarius reisus;
atsako uz darbo ir atliekamy uzduociy vykdyma, rezultatus, savo paties priimtus sprendimus,
patikétas darbo priemones, savalaikj dokumentacijos pateikimg buhalterijai, biliety kontrolés
lapy teisinga uzpildyma, darbo saugos, priesgaisrinés saugos, darbo higienos ir darbo tvarkos
reikalavimy laikymasi;

saugo Bendrovés konfidencialig informacijg ir komercines paslaptis bei laikosi BDAR
reikalavimy;

darbo tvarkos, mobingo prevencijos politikos, darbo saugos,

prieSgaisrinés saugos, higienos, elektros saugos reikalavimy;

vykdo kitus bendrovés direktoriaus teisétus nurodymus.

KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

Apskaitos technikas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos reikalavimus:

1.1.turéti specialyjj aukstesnjjj i$silavinima;

1.2.gebéti savarankiskai atlikti uzduotis, analizuoti pateikta medziaga, atsirinkti ir taikyti
veikla reglamentuojancias tvarkas ir taisykles, pasirinkti veiklos metodus;

1.3.mokéti dirbti su kompiuterinémis apskaitos, dokumenty rengimo bei elektroniniy
duomeny programomis;

1.4.i8manyti dokumenty rengimo, dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles;

1.5.moketi kaupti, analizuoti ir sisteminti informacija;

1.6.gerai mokeéti lietuviy kalba;

1.7.sugebeti pritaikyti teorines Zinias praktikoje ir jas nepaliaujamai atnaujinti ir papildyti.



